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ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 

1. Не вводить сведения, если Вы не имеете возможности  
прикрепить pdf файл, то есть, если у Вас его нет. 
Требуйте от авторов файлы. 
 
2. Не допускать повторного ввода одной и той же публикации. 
 Если есть соавторы из других подразделений,  
проверьте – может эта статья уже введена в базу данных. 
 
3. Вводить всех авторов, без исключения.  
 
4. Не допускать ошибок/опечаток при вводе названий. 
После ввода обязательно себя проверьте.  
Сравните с оригиналом – прямо по буквам,  
особенно латиницу! 



РАСПРОСТРАНЕННЫЕ ОШИБКИ: 

не указаны страницы 
Не указаны том, выпуск/№ 
Неверно указаны страницы 



Сведения о номере журнала и дате 
выпуска получены из Интернета  
(с сайта журнала).  
Поскольку ПДФ статьи никаких 
сведений об этом не содержит. 



РАСПРОСТРАНЕННЫЕ ОШИБКИ: неверно указан год 



РАСПРОСТРАНЕННЫЕ ОШИБКИ: неверно указано издательство 



РАСПРОСТРАНЕННЫЕ ОШИБКИ: опечатка в названии,  
                                                              неверно указан том 



ОБЩИЕ ПРАВИЛА ВВОДА ДАННЫХ 

- если название приводится на двух языках, следует указать 
их оба через предписанный знак «=»  
(см. слайд: Параллельное заглавие); 
 
- если сборник имеет несколько томов (книг) обязательно  
 точно указывать номер тома (и их количество); 
 
- независимо от того, как написано в источнике публикации, 
в библиографии нумерация томов (книг) всегда указывается  
арабскими цифрами:   неверно:  Т. ХХ ,  Кн. II    
                                             верно:       Т. 20,  Кн. 2; 

 
- eсли публикация электронная (предварительная),  
о чем свидетельствует нумерация страниц статьи - с 1 по N,  
то необходимо обязательно выяснить формат нумерации 
выпусков издания: том (Т./Vol.), выпуск (вып./iss.) или номер 
(№/N) и указать DOI. 



ПРАВИЛЬНОСТЬ УКАЗАНИЯ НУМЕРАЦИИ 

Неправильно: 
Bioaccumulation of nutrients, lipids, 
pigments, antioxidants and essential 
oils in plants of genus Artemisia 
growing in lake Elton region (South-
East of the European part of Russia) / 
E. S. Bogdanova, I. G. Zakhozhiy, G. N. 
Tabalenkova, V. A. Rozentsvet, V. N. 
Nesterov, O. A. Rozentsvet // Journal 
of Medicinal Plants Studies. – 2017. – 
Т. 5. – № 2. – С. 270–275. 

Правильно: 
Bioaccumulation of nutrients, lipids, 
pigments, antioxidants and essential 
oils in plants of genus Artemisia 
growing in lake Elton region (South-
East of the European part of Russia) / 
E. S. Bogdanova, I. G. Zakhozhiy, G. N. 
Tabalenkova, V. A. Rozentsvet, V. N. 
Nesterov, O. A. Rozentsvet // Journal 
of Medicinal Plants Studies. – 2017. – 
Vol. 5, iss. 2. – P. 270–275. 



ПАРАЛЛЕЛЬНОЕ ЗАГЛАВИЕ «_=_» 

Babrnko, A. B. The 
collembolan fauna of 
the East European 
tundra = Фауна 
коллембол 
(Collembola) 
восточно-
европейских тундр / 
A. B. Babrnko, M. B. 
Potapov, A. A. 
Taskaeva // Russian 
entomological journal. 
– 2017. – № 26 (1). – 
С. 1–30. 



1. Основным источником описания является  только титульный лист  
Не обложка (переплет) и не описание, приведенное на обратной стороне  
титульного листа, а сам титульный лист. Оборот титульного листа может быть только  
источником сведений  об издательстве или характере материалов  (доклады, тезисы). 

Особенности ввода материалов конференций 



2. При составлении записи переносим текст последовательно частями  
согласно его значимости – ориентируясь на шрифт текста. 

3. Части разделяем двоеточием с пробелами. После двоеточия текст 
заносится с маленькой буквы. 

Образец: …Проблемы популяционной биологии : материалы XII 
Всероссийского популяционного семинара… 

5. Дата заключается в скобки, только если она заключена в скобки на 
титульном листе. Между числами ставится тире, а не дефис. 

6. Место проведения конференции указывается после даты и  
отделяется запятой. Если место проведения конференции на 
титульном листе не указано, его заключаем в квадратные скобки. 
Перед названием города «г.» не ставим. 

Образец: 11–14 апреля 2017 г., [Йошкар-Ола]. – 



8. Если на титульной странице не указано что это – тезисы, материалы 
или доклады, то ищем эту информацию на обложке или обороте 
титульного листа и включаем в описание в квадратных скобках. 

 

Образец: … 24–26 марта 2017 г., Чебоксары : [материалы]. – 
Чебоксары : … 

 

9. Чаще всего название издательства на титульном листе не 
отображено. Указание на него можно найти в конце сборника или на 
обороте титульного листа.  
Не следует путать издательство с организатором конференции, 
местом её проведения или типографией. В случае, когда 
издательство не установлено, можно указать - «без издательства» - 
[б. и.]. 
 
Образец: … – Барнаул : [б. и.], 2015. –  



Характеристика и картографирование 
растительности верхнего течения р. 
Щугор: комбинирование материалов 
полевых и спутниковых наблюдений / 
Е. Е. Кулюгина, Ю. А. Дубровский, В. В. 
Елсаков, В. М. Щанов // 

Международная научно-
практическая конференция 
«Использование 
современных 
информационных 
технологий в ботанических 
исследованиях» : Апатиты, 
Мурманская область, 28–31 
марта 2017 г. : тезисы 
докладов. – Апатиты, 2017. – С. 

72–74. 



Кудяшева, А. Г. Изменение взаимосвязей между 
параметрами клеточного гомеостаза как 
показатель реакции на техногенное воздействие 
(на примере полевки-экономки) с территории с 
повышенным уровнем естественной 
радиоактивности / А. Г. Кудяшева, Н. Г. Загорская 

// Экология родного края: проблемы и 
пути их решения : материалы XII 
Всероссийской научно-практической 
конференции с международным 
участием, 13–14 апреля 2017 г., [Киров] : в 
2 кн. – Киров : ВятГУ, 2017. – Кн. 2. – С. 214–
218. 



Кудяшева, А. Г. Влияние фаз популяционного 
цикла на взаимосвязи между 
морфофизиологическими показателями и 
составом фосфолипидов в печени полевки-
экономки, обитающей на территории с 
повышенным уровнем естественной 
радиоактивности / А. Г. Кудяшева, Н. Г. Загорская, 
А. В. Ермакова // 

Проблемы популяционной биологии : материалы XII Всероссийского 
популяционного семинара памяти Николая Васильевича Глотова (1939-2016) : 
11–14 апреля 2017 г., [Йошкар-Ола]. – Йошкар-Ола : СТРИНГ, 2017. – С. 139–141. 



Тимушева, О. К. Размножение зелеными черенками сортов смородины черной в 

условиях подзоны средней тайги Республики Коми / О. К. Тимушева // Роль 
ботанических садов и дендропарков в импортозамещении растительной 
продукции : II Всероссийская научно-практическая конференция с 
международным участием, посвященная Году экологии в России : 24–26 
марта 2017 г., Чебоксары : [материалы]. – Чебоксары : Новое время, 2017. – С. 

175–178. – (Научные труды Чебоксарского филиала Главного ботанического 
сада им. Н. В. Цицина РАН ; вып. 9).  



Дабах, Е. В. Использование 
потенциала почв для очистки 
загрязненных соединениями 
азота вод / Е. В. Дабах, А. П. 
Кислицына, Г. Я. Кантор // 
Биогеохимия техногенеза и 
современные проблемы 
геохимической экологии : 
труды IX Международной 
биогеохимической школы (24–
28 августа 2015 г., Барнаул) : в 2 
т. / редкол.: А. В. Пузанов [и др.] 
; Институт водных и 
экологических проблем СО РАН 
[и др.]. – Барнаул : [б. и.], 2015. 
– Т. 2. – С. 259–260. 



Особенности ввода периодических изданий,  
имеющих тематические серии 

- Заглавие серии записывается после заглавия издания и  
только в той форме, в которой оно приведено на титульном листе издания. 
Заглавие издания и заглавие серии разделяют точкой.  
Пример: // Известия вузов. Физика. – 2000. – 
 
- Слово «Серия» пишется, только в тех случаях если оно присутствует на 
титульном листе издания/в электронном варианте статьи.  
Пример: // Известия Академии наук. Серия химическая. – 2014. – 
 
- Если после слова «Серия» есть цифра или буква , то перед тематическим 
заглавием серии ставится запятая. 
Пример: // Вестник… Серия 1, Экономика и управление.  
 
- Если слово «Серия» не сопровождается ни цифрой, ни буквой, и оно не  
связано с названием серии нормами русского языка (см. пример п. 2), то 
после слова «Серия» ставят двоеточие. 
Пример: // Труды….. Серия: Биогеография. – 2015. – 



УСПЕХОВ В РАБОТЕ 

СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ 


