V. ПРАВИЛА ПОДГОТОВКИ К ИЗДАНИЮ
РУКОПИСЕЙ НАУЧНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
УРАЛЬСКОГО ОТДЕЛЕНИЯ РАН
1.
Рукопись готовится к изданию в одном экземпляре, набранном на компьютере 14-м кеглем через полтора интерва​ла в формате А-4. К рукописи прилагается дискета или диск.
Распечатки текста и изображений рисунков на бумаге должны полностью соответствовать электронной версии.
2.
Объем и тираж представленной плановой рукописи должны соответствовать указанным в утвержденном Прези​
диумом УрО плане выпуска изданий для РИО УрО (или РИО
НЦ). Объем определяется в учетно-издательских листах (1 учетно-издательский лист содержит 40 000 знаков, включа​ющих буквы, цифры, знаки препинания, а также пробелы
между словами). На 1 учетно-издательский лист помещается
16 полосных рисунков с подрисуночными подписями или 32 рисунка половинного формата. Формат стандартной полосы принят 11 смх16 см.
3.
К рукописи прилагаются следующие документы:
· сопроводительное письмо;
· выписка из решения Ученого совета о рекомендации к изданию с указанием объема, тиража, ФИО и ученой степени ответственного редактора и рецензентов;

· справка о наличии средств для оплаты расходов на издание за подписью руководителя учреждения и главного бухгалтера;
· рецензия (одна или две — по решению Ученого совета).
4. На титуле рукопись должна быть подписана ответствен​ным редактором, который отвечает за научную ценность представленного материала, определяет целесообразность внесения в работу исправлений по замечаниям рецензента, ра​ботает с издателями в процессе подготовки книги к выходу в свет, решает возникающие спорные вопросы.
5. Рукопись должна быть полностью укомплектована (со​держать титул, оборот титула с аннотацией и УДК, ФИО от-
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ветственного редактора и рецензентов с указанием их ученых степеней) и пронумерована. Нумерация текста начинается с 3-й страницы (1-я страница титул, 2-я оборот титула). Ог​лавление (в сборнике статей — содержание) помещается в конце книги перед выходными данными.
Далее приведены образцы оформления титула, оборота титула и выходных данных.
Образец оформления титула
Российская академия наук
Уральское отделение
Название института
Автор (И.О.Ф.)
Название книги
Екатеринбург — год
Образец оформления оборота титула
Автор (Ф. И. О.). Название книги. Екатеринбург: УрО РАН
2001. ISBN...
//Аннотация//
Ответственный редактор — доктор ... наук Ф. И. О.
Рецензент — кандидат ... наук Ф. И. О.
ISBN ... © УрО РАН, 2001 г.
Образец оформления выходных данных
Научное издание
Автор (Ф. И. О. — приводить полностью без сокращений)
Название книги
Рекомендовано к изданию
Ученым советом Института...
и НИСО УрО РАН
ЛР№...
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Редактор ... Технический редактор ...
Корректор ... Компьютерный набор ... Компьютерная верстка ... НИСОУрОРАН№... Подписано в печать ... Формат ... Бумага ... Печать офсетная... Усл. печ. л.... Уч.- изд. л.... Тираж ... Адрес института ... Адрес типографии ...
6.
В оформлении таблиц по всей рукописи необходимо соблюдать однотипность (наличие заголовков, сквозную нумерацию). Все графы в головке и боковике таблицы должны быть заполнены текстом. Основные и самостоятельные заголовки в графах пишутся с прописной буквы, подчиненные — со строчной. Точка в конце заголовка таблицы не ставится.
Общую размерность данных таблицы следует выносить в за​
головок. В тексте на таблицы должны быть ссылки. Не разграфленная таблица именуется выводом, печатается в основ​ном тексте и не нумеруется.
7.
Иллюстративный материал может быть пред​ставлен в виде графики, черно-белых фото, распечатанных в бумажном варианте. Иллюстрации представляют​ся в электронном виде отдельно от текста в графическом ре​дакторе Photoshop с разрешениями Gif, TIFF, JPEG (600 dpi —для цветных фото (не запланированы в нашей работе!!!), 300 — для черно-белых фото и штриховых рисунков). В бумажном варианте рисунки должны по размерам точно воспроизводить электронный вариант. Иллюстра​ции распечатывать только на лазерном принтере. Штриховые рисунки представлять исполненными на компьютере. Штриховка должна хорошо читатся как на графике так и в условных обозначениях.
Для фото и микрофото (цветных и черно-белых) необходи​мо, кроме распечатки, обязательно представлять оригиналы.
8. К дискете, приложенной к рукописи, предъявляются следующие требования:
· дискета не должна содержать вирусов;
· файлы должны быть неархивными.

Текст на дискете следует представлять в редакторе «Word» (замечание у нас не поддерживается версия 2007 года, лучше сохранять в формате Офис -2003!); в одном файле должна быть одна глава, если главы 
большие — разнести их на несколько файлов; текст желатель​но записать с расширением RTF; в версии Macintosh можно представлять как рисунки, так и текст.
9.
Подрисуночные подписи помещать под распечатанными на бумаге изображениями рисунков. Максимально упрощать рисунки (избегать сетки, липших деталей, сечений, пунктирных и осевых линий). На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте. На фото, где трудно определить верх и низ, обозначать их на обороте надписями.
10. Формулы необходимо набирать на компьютере без примеси знаков, вписанных от руки. Обозначения символов в формулах должны совпадать с их текстовыми аналогами (нельзя, например, в формуле обозначать букву заглавной, а в тексте строчной, или в формуле — курсивом, а в тексте пря​мым шрифтом). Химические формулы, а также буквы рус​ского и греческого алфавитов, набираются прямым шриф​том, буквы латинского алфавита — курсивом. Индексы и показатели степени при буквенных обозначениях должны быть набраны более мелким кеглем по сравнению с основ​ным текстом.
11. Цитаты автор должен тщательно сверить с подлин​ником. В случае их заимствования из другого издания следует указать в библиографии: «Цит. по: ...».
12. Рукописи на иностранных языках к публика​ции не принимаются. Ссылки в библиографии на иностран​ные издания должны быть набраны на компьютере. Не допу​скаются цитаты из иностранного издания, приведенные в тексте в кавычках на русском языке с указанием в ссылке библиографического источника на иностранном языке. Ав​торское изложение такой цитаты в тексте приводится без ка​вычек. За точность перевода приведенной на русском языке цитаты из иностранного издания отвечает автор представлен​ной рукописи
VI. ПРАВИЛА БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ПРОИЗВЕДЕНИЙ ПЕЧАТИ
1. Общие положения
Библиографическое описание произведений печати, как правило, помещается в конце книги после основного текста, примечаний и приложений. Библиографические ссылки рас​полагаются в списке литературы по алфавиту, нумеруются подряд. В тексте номера ссылок приводятся в квадратных скобках. Если библиографических источников немного, каж​дый из них встречается в тексте один раз и не повторяется в последующих разделах, то ссылки можно нумеровать по гла​вам, для каждой главы отдельно в пределах общего списка ли​тературы, помещенного также в конце книги. Сначала приво​дятся источники на русском языке, затем — на иностранных.
В изданиях небольшого объема и в сборниках статей ссыл​ки на литературные источники лучше размещать в подстроч​никах. Нумерацию ссылок необходимо оформлять в пределах одной страницы либо в пределах одной статьи. Если ссылка повторяется, указывать: «Там же. С. 12». Ссылки помещают на той же странице, где они приведены в тексте. Перенос на другую страницу возможен лишь при объемных ссылках. В тексте и сносках в сборнике обозначение номера ссылки поме​щается выше основной строки текста перед знаком препина​ния (например, ...этим инструментом можно выполнять ряд операций5.) Подстрочные авторские примечания, не являющи​еся ссылками на литературные источники, обозначаются звез​дочками и также помещаются выше основного текста перед знаком препинания (например, ... Н. И. Бухарин вовсе не был последователем Богданова*.)
В основном списке литературы и в подстрочниках в лю​бом случае (приведена ли цитата в тексте в кавычках или да​но свободное толкование авторских слов) сокращенное указа​ние для читателя — См.: — не нужно.
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Если в тексте ссылки на литературные источники приведе​ны в круглых скобках с указанием фамилии автора и года из​дания книги (Иванов, 1965), то в списке литературы фамилии авторов располагаются в алфавитном порядке без номеров. Книги одного и того же автора приводятся последовательно по годам выпуска; если приведено несколько публикаций дан​ного автора, изданных в один год, то год издания помечается буквами «а», «б» и т.д. (Иванов, 1968а; Иванов, 19686); издания в соавторстве приводятся по первому автору и году выхода в свет (Иванов, Петров, 1968; Иванов, Владимиров, 1972).
В списках литературы и в подстрочных ссылках на изда​ния приняты следующие знаки препинания.

Монография. Автор. Название. Изд. 2-е, перераб. и доп. М.; Л.: Наука, 1963.
Статья. Автор. Название статьи // Название журнала или сборника. СПб.: Наука, 2001. С. 27.
Библиография состоит из обязательных и факультативных элементов. Обязательные элементы обеспечивают идентифика​цию издания и дают наиболее полное представление о нем. Фа​культативные элементы содержат дополнительную информацию.
Полный набор элементов применяется обычно в библио​графических указателях. В прикнижных и пристатейных спи​сках литературы, а также в подстрочных ссылках, можно ог​раничиваться обязательными элементами. Целесообразность использования факультативных элементов и их количество определяет издательство.
Элементы описания приводятся в определенной последова​тельности, установленной стандартом, с разделительными знаками, принятыми издательством на основе ГОСТов и суще​ствующих традиций оформления изданий. В научных изданиях в качестве обязательных'элементов для библиографического описания произведений печати принимаются следующие:
· автор (книги, статьи);
· название;
· источник публикации для статьи (журнал, сборник);
· повторность издания;
· город;
· издательство;
· год;
· страница ссылки.
17
2. Монографии, брошюры
1.
Монографии описываются в списках литературы двумя
способами:
а)
если авторов четыре или менее, описание начинают с их
фамилий, затем приводят название книги и все элементы опи​
сания, принятые издательством в качестве обязательных.
•
Иванов О. К., Вершинин С. Д., Сизов Н. А. Химия редких
элементов. Изд. 2-е, перераб. и доп. М.: Химия, 1996. 300 с;
б)
если авторов более четырех, описание книги приводят
под названием, затем через косую помещают инициалы и фа​
милии первых трех авторов с добавлением «и др.» (et al. — для
иностр.).
•
Новое о проблеме гранитоидов / С. С. Макагонов,
А. И. Белковский, В. И. Ленных и др. Краснодар: Кн. изд-во,
1996. 184 с.
2.
Фамилии составителей, ответственных редакторов, пе​
реводчиков и т. п. приводятся через косую после названия
книги (или через точку с запятой после приведенных через
косую фамилий авторов, когда их больше четырех. Если составителей, ответственных редакторов и т. п. не более четы​рех, то они называются все, более четырех — первые три с добавлением «и др.»
· Осадочные породы докембрия / И. Н. Наливкин, Н. Н. Данилов, С. С. Петровский и др.; Под ред. М. А. Глад​кова. М.; Л.: Наука,1935. 240 с.

· Стратиграфия девона и перми Казахстана / Сост. К. И. Сатаева, А. А. Абдулин; Отв. редактор акад. И. М. Пе​тров; Пер. с казахского И.П. Самойлова. Алма-Ата: Наука, 1974. 175 с.

3.
Дополнительные (факультативные) сведения, относя​
щиеся к основному заглавию, отделяются от него двоеточием.
В этих сведениях допускаются сокращения.
•
Диаграммы строения тройных металлических систем:
Библ. справочник за 1910—1969 гг. М.: Наука, 1972. 456 с.
4.
В ссылках на переводные издания в качестве раздели​
тельного знака применяется косая линия.
•
Бор Н. Атомная физика и человеческое познание / Пер.
с англ. М.: Изд-во иностр. лит., 1961. 152 с.
5.
Если в качестве факультативного элемента в неперио-

дических изданиях (книгах) приводится название серии, то оно помещается в конце описания в круглых скобках.
•
Данте А. Божественная комедия / Пер. М. Лозинского.
М.: Наука, 1968. 628 с. (Лит. памятники).
6.
В качестве факультативного элемента могут быть обозначены выпуски трудов, в которых помещена монография.
'Лунева О. И. Докембрийские конгломераты Кольского по​луострова. М.: Наука,  1977. 244 с.  (Тр. ГИН АН СССР Вып. 309).
7.
Разные работы одного автора, последовательно помещенные в сносках друг за другом, описываются без повторно​го указания фамилии.
•
Иванов Н. С. Термодинамика метаморфизма. М.: Наука,
1969. 400 с; Он же. Палеозой и мезозой Урала. М.: Наука
1970. 305 с.
8.
Если в одной ссылке несколько раз повторяется не толь​
ко автор, но и название работы, пишется «Указ. соч.» (Ор.
cit.) или «Там же» (Ibid).
•
Иванов Н. С. Термодинамика метаморфизма. М.: Наука
1969. С. 300; Там же. С. 304.
3. Многотомные издания
1.
Описание многотомного издания коллектива авторов
может состоять из общей части и спецификации. В специфи​
кации приводятся сведения, относящиеся к отдельным томам.
Спецификация отделяется от общего заголовка точкой. Если
тома вышли в свет в разные годы, то в общей части указыва​
ют первый и последний годы через тире. Если подряд описа​
ны несколько томов одного издания, то сведения о них отде​
ляются друг от друга точкой с запятой. Новый том пишется с
прописной буквы.
•
Биология океана. М: Наука, 1977—1980. Т. 1. Биологи​
ческая структура океана / Отв. редактор М. Е. Виноградов.
1977. 399 с; Т. 2. Биологическая продуктивность океана / Отв.
редактор С. И. Петров, 1978. 400 с.
2.
Описание многотомного издания одного автора произ​
водится следующим образом:
•
Грин А. Собрание сочинений. В 16 т. М.: Правда  1965
Т. 5. 305 с.
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•
Пушкин А. С. Полное собрание сочинений. В 10 т. 4-е
изд., доп. В. А. Андреевым. Л.: Наука, 1977. Т. 1. Стихотворе​
ния. 480 с; Т. 4. Поэмы. Сказки. 448 с.
3. Описание работы, помещенной в многотомнике, но не принадлежащей автору книги.
•
Твардовский А. О. переводах Маршака / Маршак С. Со​
чинения. В 4 т. М.: Госполитиздат, 1959. Т. 4. С. 779—811.
4. Сборники статей
1.
Описание производится как самостоятельного темати​
ческого издания под основным названием.
•
Энтогенез народов Севера. М.: Наука, 1977. 200 с.
2.
В случае необходимости в качестве факультативных
элементов через косую могут быть приведены фамилии от​
ветственных редакторов (отв. ред., под ред.).
•
Термодинамика метаморфизма / Под ред. акад.
К. И. Большакова. М.: Геол. ин-т АН СССР, 1975. 160 с.
3.
Если сборник не имеет тематического названия, то его
наименование приводится без сокращений по обозначенному
на титуле. Номер выпуска или тома сборника трудов указы​
вается после года.
•
Труды Института геофизики СО РАН. Новосибирск: На​
ука, 1995. Вып. 6. (Т. 5). 126 с.
4.
Если сборник имеет тематическое название, но выходит
в серии научных трудов, то сообщение о серии и номере вы​
пуска можно привести в качестве факультативного элемента
в конце описания в круглых скобках. Слово «сборник» (или
«сб. статей») в данном описании может приводиться в качест​
ве дополнения к основному заголовку через двоеточие.
• История растений Западно-Сибирской низменности: Сборник. М: Наука, 1996. 364 с. (Тр. Ин-та геол. и геофиз. СО
РАН. Вып. 192).
5. Если сборник представляет собой тезисы докладов или труды совещания, наименование которых выносится на титул в качестве второго (факультативного) элемента, то его также описывают через двоеточие после основного названия с со​кращением слов.
• Магматизм и метаморфизм Урала: Тр. Второго Урал, пе-трогр. совещ. Свердловск: УНЦ АН СССР, 1975. Т. 5. 400 с.
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5. Статья в сборнике
1.
Статья описывается аналогично описанию книги и бро​
шюры с обязательным указанием источника публикации че​
рез две косые линии. Страницы указываются от и до (начало
и конец статьи) либо не указываются совсем. Может не ука​
зываться также название издательства.
· Иванов С. Н. Проблемы метаморфизма // Термодинами​ка метаморфизма. М., 1985. С. 85—98.

· Серебряков Н. И. Проблемы петрологии//Тр. Ин-та геологии и геохимии УНЦ АН СССР. Свердловск, 1955. Вып. 80. С. 85—100.
2.
Ссылки на статью в Большой и Малой Советской эн​
циклопедии (БСЭ, МСЭ) и энциклопедических словарях
оформляются подобно ссылке на статью в сборнике.
•
Селеновый фотоэлемент//БСЭ. Изд. 2-е, 1955. Т. 38. С. 413.
Менделеев Д. И. Волокна растений // Энциклопедический
словарь / Брокгауз и Ефрон, 1982. Т. 13. С. 69—70.
6. Периодические издания
Оформляются по общим правилам. Основное название приводится без сокращений. Перед годом издания ставится запятая. Издательство в данном случае не указывается. Мно​госложные названия месяцев сокращаются до первой соглас​ной буквы: янв., май, сент. и т. д.
Журнал.
· Наука и техника, 1959. № 2.
· Доклады АН СССР. Сер. геол., 1979. Т. 54.

Статья в журнале.
•
Найдин В. И. О физиологии активности // Наука и жизнь,
1976. № 4. С. 106—110; № 5. С. 60—73.
Газета.
· Правда, 1968. 14 февр.
· Литературная газета, 1976. 7 июля.

· Медицинская газета, 1980. 5 мая.
Статья в газете.
•
Авдуевский В. Рождение космической технологии //
Правда, 1976.13 авг.
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Официальные документы в газете.
•
О мерах по дальнейшему развитию торговли: Постанов​
ление ЦК КПСС и Совета министров СССР // Известия, 1977.
19 июля.
7. Диссертация, автореферат
· Лакшин В. Я. Толстой и Чехов: Дис.... канд. филол. наук. Моск. гос. пед. ин-т. М., 1962.

· Крутиков И. Г. Особенности электрокардиограммы при искусственном кровообращении: Автореф. дис. ... канд. биол. наук. Московский ин-т сердечно-сосудистой хирургии. М., 1987.
8. Депонированные материалы
Монография.
•
Никитина В. А. Расчет сорбции ионов металлов газооб​
менными фильтрами. Ин-т геологии РАН. М., 1995. 44 с.
Ил. 3. Библиогр. 12 назв. — Рукопись деп. в ВИНИТИ
19.09.77. № 3668—77.
Статья в сборнике.
•
Филатов В. И., Цибизов Г. В. Расчет свойств электроли​
тов // Современные проблемы химии растворов: Сборник. Ле-
нингр. технол. ин-т. Л., 1987. Ч. 2. С. 108—112. — Рукопись
деп. в ВИНИТИ 25.08.87. № 3433—87.
9. Архивные материалы
•
Материалы следственной комиссии // ЦГИАЛ СССР.
Ф. 1282. Оп. 1. Д.74. Л. 5—8.
· РГКИА. Ф. 13. Оп. 1/107. Кн. 31. Ч. 2. Л. 197—198; Кн. 33. Л. 98—104.

· ПСЗ-П. Т. XV. Отд. 1. № 14041. С. 770—780.
· СУ РСФСР, 1926. № 75. Ст. 577.
· СЗ РСФСР, 1928. № 187. Ст. 569.
· ГАСО. Ф. 25. Оп. 1. Д. 1836. Л. 1 — 1об.



